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1. EVIDENCA O ZAPOSLENIH DELAVCIH

1. Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o zaposlenih delavcih na Javnem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana

2. Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
MatiCna Stevilka: 5848482000

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o evidencah na podro¢ju dela in socialne varnosti
Zakon o delovnih razmerjih

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
Zaposleni delavci na Javnem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
a) podatki o delavcu:
- osebno ime,
- enotna matiéna $tevilka obéana (EMSO),
- datum rojstva, &e delavec nima EMSO,
- kraj rojstva,
- drzava rojstva, €e je kraj rojstva v tujini,
- davéna stevilka,
- drzavljanstvo,
- naslov stalnega prebivali§¢a (ulica, hisna Stevilka, kraj, postna Stevilka, Sifra
obcine, obdina, Sifra drzave, drzava),
- naslov zaCasnega prebivaliS¢a (ulica, hiSna Stevilka, kraj, postna &tevilka, Sifra
obcine, obéina, sifra drzave, drzava),
- izobrazba,
- ali je delavec invalid,
- kategorija invalidnosti,
- ali je delavec delno upokojen,
- ali delavec opravlja dopolnilno delo pri drugem delodajalcu,
- ime drugega delodajalca (in matiéna Stevilka), pri katerem delavec opravija
dopolnilno delo,
- naslov drugega delodajalca, pri katerem delavec opravija dopolnilno delo (ulica,
hisna Stevilka, postna stevilka, kraj).
b) podatki o delovnem dovoljenju delavca (tujci):
- vrsta delovnega dovoljenja,
- datum izdaje delovhega dovoljenja,
- datum izteka delovnega dovoljenja,
- $tevilka delovnega dovoljenja,
- organ, ki je izdal delovno dovoljenje.
c) podatki o sklenjeni pogodbi o zaposlitvi:
- datum sklenitve pogodbe o zaposlitvi,
- datum nastopa dela,
- vrsta sklenjene pogodbe o zaposlitvi,
- razlog za sklenitev pogodbe o zaposlitvi za dolo¢en Cas,
- poklic, ki ga opravlja delavec,
- strokovna usposobljenost, potrebna za opravijanje del in nalog delovhega mesta,
za katero je delavec sklenil pogodbo o zaposlitvi,
- §tevilo ur tedenskega rednega delovnega ¢asa,
- razporeditev delovnega Casa,
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- kraj, kier delavec opravlja delo,

- ali pogodba o zaposlitvi delavca vsebuje konkurenéno klavzulo.
d) podatki o prenehanju pogodbe o zaposlitvi:

- datum prenehanja pogodbe o zaposlitvi,

- nacin prenehanja pogodbe o zaposilitvi.

Namen obdelave:

- izvajanje pogodbe o zaposlitvi,

- uresnitevanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja in v zvezi z
delovnim razmerjem,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako dolo¢a zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki, vsebovani na dokumentih s podatki o delavcu, za katerega se preneha
voditi evidenca o zaposlenih delavcih, in osebni podatki na izvirnih listinah, na podiagi
katerih se vpisujejo podatki v evidenco o zaposlenih delavcih, se hranijo kot listina trajne
vrednosti (trajno), osebni podatki z ostalih listin pa toliko ¢asa, kolikor je to potrebno za
uresniéevanje pravic in obveznosti iz delovnega razmerja in v zvezi z delovnim
razmerjem. V skladu z zakonom oziroma pravili, ki doloCajo roke hrambe
dokumentarnega gradiva v javni upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci na Javnem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana,

- Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije,

- Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,

- Zavod za zaposlovanje,

- Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake mozZnosti,

- InSpektorat RS za delo,

- Statistiéni urad RS,

- drugi uporabniki v skladu z zakonom.

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi ro¢no in racunalnisko. Osebni podatki se hranijo fizicno v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na radunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo pooblas€ene osebe javhega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v raéunalnisko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
ratunalniSka oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



2. EVIDENCA KANDIDATOV V POSTOPKU RAZPISOV ZA ZASEDBO DELOVNIH MEST

1.
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Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca kandidatov v postopku razpisov za zasedbo delovnih mest

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Mati¢na Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:

Zakon o delovnih razmerjih

Akt o organizaciji in sistemizaciji delovnih mest Javnega zavoda Filmski studio Viba film
Ljubljana

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Kandidati, prijavijeni na javni razpis za zasedbo delovnega mesta na Javnem zavodu
Filmski studio Viba film Ljubljana

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- ime in priimek,

- naslov (stalno in/ali za¢asno prebivalisce),

- kontaktni naslov,

- drzavljanstvo,

- kvalificirano potrdilo o znanju slovenskega jezika ali jezika narodnih man;jsin,
- podatki o zakljuéeni izobrazbi,

- delovne izkudnje in reference (CV),

- podatki o opravljenem vozniskem izpitu (B, C kategorije),

- ostali podatki, ki se zahtevajo za zasedbo posamitnega delovnega mesta in
identificirajo kandidata.

Namen obdelave:

- izvedba postopka izbire kandidata za zasedbo prostega delovnega mesta po zakonu,
ki ureja delovna razmerja,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako dolo¢a zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Do pravnomoéne odloCitve o izbranem kandidatu v postopku. V skladu z zakonom
oziroma pravili, ki dolo¢ajo roke hrambe dokumentarnega gradiva v javni upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

- InSpektorat RS za delo,

- drugi uporabniki v skladu z zakonom.

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.
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Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi ro¢no in rac¢unalnidko. Osebni podatki se hranijo fizitno v
dokumentarnem dosjeju/mapi o izvedbi postopka in v elektronskih zapisih na
ratunalniku, do obeh pa imajo dostop samo pooblaséene osebe javnega zavoda.
Dokumentarni dosje/mapa se hrani v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v

* raéunalni§ko bazo podatkov je avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara,
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elektronski zapisi podatkov ter radunalni$ka oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



3. EVIDENCA O STROSKIH DELA

1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o stroskih dela

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Matiéna Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o evidencah na podrocju dela in socialne varnosti
Zakon o delovnih razmerjih

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
Zaposleni delavci na Javhem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
a) Podatki o delavcu:

osebno ime,

enotna matiéna stevilka obéana (EMSQ),

datum rojstva, &e delavec nima EMSO,

kraj rojstva,

drzava rojstva, ¢e je kraj rojstva v tujini,

davéna stevilka,

drzavljanstvo,

naslov stalnega prebivali§éa (ulica, hisna stevilka, kraj, postna stevilka, Sifra
obéine, obé&ina, Sifra drzave, drzava),

naslov zatasnega prebivalis¢a (ulica, hiSna Stevilka, kraj, postna Stevilka, Sifra
obéine, obéina, Sifra drzave, drzava),

izobrazba,

ali je delavec invalid,

kategorija invalidnosti,

ali je delavec delno upokojen,

ali delavec opravlja dopolnilno delo pri drugem delodajalcu,

ime drugega delodajalca (in maticna Stevilka), pri katerem delavec opravlja
dopelnilno dele,

naslov drugega delodajalca, pri katerem delavec opravilja dopolnilno delo (ulica,
hisna Stevilka, postna stevilka, kraj),

Stevilka transakcijskega racuna, na katerega se izplacujejo place in ostali prejemki.

b) Podatki o plagah in nadomestilih plag, ki bremenijo delodajalca:
Plada za tekoCi mesec, izplatana v skladu s kolektivno pogodbo oziroma pogodbo o
zaposlitvi:
- bruto plaga za delo s poinim delovnim ¢asom,
- bruto plaga za delo s kraj$im delovnim ¢asom od polnega,
- bruto izplacila za delo preko polnega delovnega ¢asa (nadurno delo),
- bruto nadomestila plag, ki bremenijo delodajalca;
- zaostala izpladila in nadomestila plag, ki bremenijo delodajalca, izpladana v skladu s
kolektivno pogodbo oziroma pogodbo o zaposlitvi:
- bruto zaostala izpladila in nadomestila plac.
Izredno izplagilo (izpladilo po drugih osnovah, ki ne predstavlja redne mesecne place):
- bruto izplacila na podlagi osebne delovne uspesnosti,
- dodatna denarna izpladila iz naslova uspesnosti poslovanja;
neto plata (za mesec porocanja, za zaostala izplacila, nadomestila pla€ in za izredna
izplagila):



c)
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d)
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- plaéa,

- zaostalo izplagilo,

- nadomestilo place,

- izredno izplacilo.
Podatki o drugih stroskih dela:

- povradila strodkov v zvezi z delom,

- regres za letni dopust,

- jubilejna nagrada,

- dodatna pladila, namenjena socialni varnosti delavcev,

- pladila za prostovoljno pokojninsko zavarovanje,

- solidarnostna pomog,

- odpravnina,

- stroski izobraZevanja delavcev,

- davki na izplaane place,

- ostali stroski dela.

Podatki o zakonsko doloCenih prispevkih za socialno varnost za posameznega delavca:
Prispevki v breme delodajalca:

- pladani prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje,
- plac¢ani prispevki za zdravstveno zavarovanje,

- plaéani prispevki za starSevsko varstvo,

- plagani prispevki za zaposlovanje.

Prispevki v breme zavarovanca:

- plac¢ani prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje,
- pla¢ani prispevki za zdravstveno zavarovanje,

- placani prispevki za star§evsko varstvo,

- plagani prispevki za zaposlovanje.

Podatki o druzinskih élanih delavca:

- ime in priimek,

- datum rojstva (do 15 let — za namene odmere dopusta),

- zdravstveno stanje.

Namen obdelave:

- izvajanje pogodbe o zaposlitvi,

- uresni¢evanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja in v zvezi z
delovnim razmerjem,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako dolo¢a zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki, vsebovani na dokumentih s podatki o delavcu, za katerega se preneha
voditi evidenca o strodkih dela, se hranijo kot listina trajne vrednosti (trajno), osebni
podatki z ostalih listin pa toliko &asa, kolikor je to potrebno za uresni¢evanje pravic in
obveznosti iz delovnega razmerja in v zvezi z delovnim razmerjem. V skladu z zakonom
oziroma pravili, ki dolo&ajo roke hrambe dokumentarnega gradiva v javni upravi.

8.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblasceni delavei Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

Finan¢na uprava RS,

Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije,

Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,

Zavod za zaposlovanje,



- Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti,
- In8pektorat RS za delo,

- Statisti€ni urad RS,

- drugi uporabniki v skladu z zakonom.

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznadajo v tretje drzave.

11. Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:
Evidenca se vodi ro¢no in racunalni$ko. Osebni podatki se hranijo fizicno v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na raéunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo poobladéene osebe javnega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v raéunalni$ko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
racunalniska oprema, se zaklepajo.

12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



4. EVIDENCA O I1ZRABI DELOVNEGA CASA

1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca o izrabi delovnega ¢asa

2. Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Mati¢éna stevilka: 5848482000

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o evidencah na podrocju dela in socialne varnosti
Zakon o delovnih razmerjih

4. Kategorije posameznikov, na katere se nana$ajo osebnih podatki, shranjeni v

zbirki:

Zaposleni delavci na Javnem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

priimek in ime delavea,

izraba in obseg izrabe odmora med delovnim ¢asom,

¢as prihoda in odhoda delavca na delovno mesto,

podatki o $tevilu ur,

skupno $tevilo opravljenin delovnih ur s polnim delovnim €asom in s kraj§im delovnim
¢asom od polnega z oznako vrste opravljenega delovnega &asa,

opravijene ure v ¢asu nadurnega dela,

neopravljene ure, za katere se prejema nadomestilo plae iz sredstev delodajalca, z
oznako vrste nadomestila,

neopravljene ure, za katere se prejema nadomestilo place v breme drugih organizacij ali
delodajalcev in organov z oznako vrste nadomestila,

neopravljene ure, za katere se ne prejema nadomestila place,

Stevilo ur pri delih na delovnem mestu, za katerega se Steje zavarovalna doba s
povecanjem, oziroma na katerih je obvezno dodatno pokojninsko zavarovanje, z oznako
vrste statusa,

stevilo letnih dopustov,

bolniske odsotnosti ter druge odsotnosti z dela,

opravljene ure v drugih posebnih pogojih dela, ki izhajajo iz razporeditve delovnega Casa
(zlasti opravljene ure noénega, nedeljskega, izmenskega, praznicnega dela, dela v
deljenem delovnem ¢&asu in druge oblike razporeditve delovnega ¢asa, doloene z
zakonom ali kolektivnho pogodbo),

opravliene ure v neenakomerno razporejenem delovnem cCasu ali v zaCasno
prerazporejenem delovnem &asu,

tekodi sedtevek ur v tednu, mesecu oziroma letu, iz katerega je razvidno referentno
obdobje, ki se uposteva za neenakomerno razporeditev in za zaasno prerazporeditev
polnega delovnega ¢asa.

Namen obdelave:

- izvajanje pogodbe o zaposlitvi,

- uresnievanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja in v zvezi z
delovnim razmerjem,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako dolo¢a zakon.
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Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki, vsebovani na dokumentih s podatki o delavcu, za katerega se preneha
voditi evidenca o izrabi delovnega ¢asa, se hranijo kot listina trajne vrednosti (trajno),
osebni podatki z ostalih listin pa toliko ¢asa, kolikor je to potrebno za uresni¢evanje
pravic in obveznosti iz delovnega razmerja in v zvezi z delovnim razmerjem. V skladu z
zakonom oziroma pravili, ki dolocajo roke hrambe dokumentarnega gradiva v javni
upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

9.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblasceni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije,

Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,

Zavod za zaposlovanje,

Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti,

Indpektorat RS za delo,

Statisti¢ni urad RS,

drugi uporabniki v skladu z zakonom.

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:

11.
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Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi ro¢no in raéunalnidko. Osebni podatki se hranijo fizicno v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na radunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo pooblaséene osebe javnega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v radunalniko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
raunalni$ka oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



5. EVIDENCA PREVENTIVNIH ZDRAVSTVENIH PREGLEDOV IN OSTALIH UKREPOV
ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI IN ZDRAVJA PRI DELU

1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca preventivnih zdravstvenih pregledov in ostalih ukrepov za zagotavljanje
varnosti in zdravja pri delu

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Matiéna Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o varnosti in zdravju pri delu
Pravilnik o preventivnih zdravstvenih pregledih delavcev

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Zaposleni delavci na Javnem zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana, pooblasceni
zdravnik.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- ime in priimek,

- delovno mesto,

- opis dela (pomembni podatki iz ocene tveganja),

- invalidnost (v primeru invalidnosti tudi vrsta invalidnosti),

- poklic,

- strokovna usposobljenost,

- kontaktna $tevilka pooblas¢enega zdravnika,

- napotnica oziroma zdravni$ko spri¢evalo o oceni delovne zmoZnosti delavca;

- izpolnjevanje posebnih zdravstvenih zahtev za navedeno delovno mesto;

- rezultati psiholodkega testiranja v obliki mnenj o primernost kandidatov za zaposlitev (v
primeru zdravnikega pregleda pred zaposlitvijo) ter v obliki mnenj o primernosti
kandidata za zasedbo drugega delovnega mesta; -

- rezultati ostalih testiranj in stanj izpolnjevanja pogojev za zagotavljanje varnosti in
zdravja pri delu;

- morebitne omejitve oziroma njihovo neizpolnjevanje in prediagano drugo delo ter
omejitve,

- razlog, zakaj ocena morebiti ni bila podana,

- predlagani ukrepi na podroéju varnosti in zdravja pri delu in podatki o rokih, v katerih
morajo biti delavci poslani na zdravstvene preglede.

Namen obdelave:

- izvajanje pogodbe o zaposlitvi,

- uresnigevanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja in v zvezi z
delovnim razmerjem,

- zagotavljanje varnosti in zdravja pri delu in na delovnem mestu,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako doloca zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno. V skladu z zakonom oziroma pravili, ki dolo¢ajo roke hrambe dokumentarnega
gradiva v javni upravi.



10.

1.

12,

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:
pooblasceni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,
pooblaséeni zdravnik,
Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije,
Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,
Zavod za zaposlovanje,
Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti,
drugi uporabniki v skladu z zakonom.

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi ro¢no in racunalnisko. Osebni podatki se hranijo fiziéno v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na raéunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo poobladtene osebe javnega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v ragunalnisko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
racunalni$ka oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



EVIDENCA O USPOSABLJANJU ZA VARNO DELO IN PREIZKUSIH PRAKTICNEGA
ZNANJA

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o usposabljanju za vamno delo in preizkusih prakticnega znanja

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Mati¢na Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o varnosti in zdravju pri delu

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Zaposleni delavci na Javnem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana, izvajalci
usposabljanja.

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

- ime in priimek,

- delovno mesto,

- podatki o strokovni izobrazbi delavca,

- podatki o strokovni izobrazbi izvajalca usposabljanja,

- naslov izvajalca usposabljanja,

- kontaktna Stevilka izvajalca usposabljanja,

- podatki o morebitnem prerazporejanju delavca na drugo delo oziroma naloge;

- podatki o izvedbi izobraZevanja in ugotavljanja znanja s podro¢ja varstva pri delu.

Namen obdelave:

- izvajanje pogodbe o zaposlitvi,

- uresnievanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja in v zvezi z
delovnim razmerjem,

- zagotavljanje varnosti in zdravja pri delu in na delovnem mestu,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako dolo¢a zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno. V skladu z zakonom oziroma pravili, ki dolo¢ajo roke hrambe dokumentarnega
gradiva v javni upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblagéeni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

Ministrstvo za delo, druZino, socialne zadeve in enake mozZnosti,

drugi uporabniki v skladu z zakonom.

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:

Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.



1.

12.

SploSen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi roéno in raunalni$ko. Osebni podatki se hranijo fiziéno v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na radunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo poobladene osebe javnega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v radunalni§ko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
racunainiSka oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



7. EVIDENCA NEZGOD PRI DELU IN UGOTOVLJENIH POKLICNIH BOLEZNI

1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca nezgod pri delu in ugotovljenih poklicnih bolezni

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Mati¢na Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o varnosti in zdravju pri delu
Pravilnik o prijavah na podrocju varnosti in zdravja pri delu

Kategorije posameznikov, na katere se nana$ajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
Zaposleni delavci na Javnem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

- ime in priimek,

- delovno mesto,

- spol,

- drzavljanstvo,

- EMSO oziroma datum rojstva v nezgodi udelezenega delavca;

- podatki o nezgodi,

- podatki o poklicni bolezni,

- odlogba, s katero je delavcu priznana poklicna bolezen,

- drugi podatki, ki se zahtevajo na podlagi obveznih obrazcev InSpektorata RS za delo.

Namen obdelave:

- izvajanje pogodbe o zaposlitvi,

- uresnievanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja in v zvezi z
delovnim razmerjem,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako doloCa zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno. V skladu z zakonom oziroma pravili, ki dolo€ajo roke hrambe dokumentarnega
gradiva v javni upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:
poobladéeni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,
InSpektorat RS za delo,
drugi uporabniki v skladu z zakonom.

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:

Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.



1.

12.

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi ro¢no in raunalnidko. Osebni podatki se hranijo fizi€no v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na raéunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo pooblastene osebe javnega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v raéunalnisko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
raéunalniSka oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



8. EVIDENCA O USPOSOBLJENOSTI DELAVCEV ZA VARSTVO PRED POZAROM

1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o usposobljenosti delavcev za varstvo pred poZarom

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Matiéna Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o varstvu pred pozarom

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
Zaposleni delavci na Javnem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- ime in priimek,

- datum in kraj rojstva,

- stalno in zadasno prebivalisée,

- izobrazba,

- zaposlitev,

- vrsta, nacin in periodi¢nost usposabljanja za varstvo pred pozarom,
- vrsta in datum opravljanja strokovnega izpita.

Namen obdelave:

- izvajanje preventivnih in drugih ukrepov varstva pred poZarom,

- izvajanje pogodbe o zaposlitvi,

- uresniCevanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja in v zvezi z
delovnim razmerjem,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako doloéa zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno. V skladu z zakonom oziroma pravili, ki dolo&ajo roke hrambe dokumentarnega
gradiva v javni upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblasceni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

Ministrstvo za obrambo,

InSpektorat RS za varstvo pred naravnimi in drugimi nesredami,

drugi uporabniki v skladu z zakonom.

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:

Osebni podatki se ne iznagajo v tretje drzave.



1.

12,

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi ro¢no in racunalnisko. Osebni podatki se hranijo fizi€no v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na radunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo pooblastene osebe javnega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v ra¢unalnisko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
radunalni§ka oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



9. EVIDENCA POTNIH NALOGOV Z OBRACUNOM

1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca potnih nalogov z obra¢unom

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Mati¢na Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Uredba o davéni obravnavi povragil stroskov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja
Interni akti Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana

Kategorije posameznikov, na katere se nana$ajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
Zaposleni delavci na Javnem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

- ime in priimek potnika,

- naziv delovnega mesta,

- stalno in/ali zaasno prebivalisée,

- ime in priimek voznika,

- Stevilka transakcijskega ra¢una (npr. za predujem).

Namen obdelave:

- izvajanje pogodbe o zaposlitvi,

- uresniCevanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja in v zvezi z
delovnim razmerjem,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako dolo¢a zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 5 let po zaklju¢ku delovnega razmerja delavca. V skladu z
zakonom oziroma pravili, ki doloajo roke hrambe dokumentarnega gradiva v javni
upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblasceni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

Finanéna uprava RS,

drugi uporabniki v skladu z zakonom.

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:

1.

Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi rocno in raunalni§ko. Osebni podatki se hranijo fizicno v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na ragunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo pooblaséene osebe javnega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v raéunalni$ko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
raCunalni§ka oprema, se zaklepajo.



12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



10. EVIDENCA CLANOV SVETA

1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca ¢lanov sveta

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Maticna stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:

Zakon o uresniéevanju javnega interesa za kulturo

Zakon o javnih zavodih

Sklep o ustanovitvi Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana
Interni akti Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana

Kategorije posameznikov, na katere se nana$ajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
Clani sveta Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:
- ime in priimek,

- EMSO,

- datum rojstva,

- poklic in zaposlitev,

- navedba, ali gre za upokojenca,

- izobrazba,

- reference,

- naslov stalnega prebivaliséa,

- davéna Stevilka,

- Stevilka transakcijskega raéuna,

- vrednostni podatki o izplaéilih sejnin oz. nadomestil ali honorarjev,
- kontaktni naslov,

- datum zagetka in prenehanja funkcije,

- adlocba o imenovanju.

Namen obdelave:

- delovanje z zakonom in aktom o ustanovitvi predpisanih organov Javnega zavoda
Filmski studio Viba film Ljubljana,

- izpladila za opravljene naloge,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako dolo¢a zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Osebni podatki se hranijo 5 let po zakljuéenem delovanju. V skladu z zakonom oziroma
pravili, ki dolocajo roke hrambe dokumentarnega gradiva v javni upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev: '
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblasceni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

Ministrstvo za kulturo RS,

Finan¢na uprava RS,



- drugi uporabniki v skladu z zakonom.

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.

11. Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:
Evidenca se vodi ro¢no in racunalni$ko. Osebni podatki se hranijo fiziéno v mapah
¢lanov in v elektronskih zapisih na radunalniku, do obeh pa imajo dostop samo
pooblaséene osebe javnega zavoda. Mape ¢lanov se hranijo v zaklenjeni kovinski
ognjevarni omari, dostop v ra¢unalnisko bazo podatkov je avtoriziran. Prostori, kjer se
nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter racunalniSka oprema, se
zaklepajo.

12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



11. EVIDENCA SKLENJENIH POGODB

1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca sklenjenih pogodb

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Mati¢na Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:

Zakon o javnih financah in podzakonski predpisi

Zakon o stvarnem premoZenju drZzave in samoupravnih lokalnih skupnosti

Zakon o avtorski in sorodnih pravicah

lzvajanje pravic in obveznosti iz pogodbenega razmerja (Obligacijski zakonik,
Stvarnopravni zakonik, Zakon o revidiranju ipd.)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

- fizilne osebe, ki skienejo pogodbo z Javnim zavodom Filmski studio Viba film
Ljubljana,

- pooblascenci, skrbniki pogodb in kontaktne osebe pravnih oseb, ki sklenejo pogodbo z
Javnim zavodom Filmski studio Viba film Ljubljana.

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

- ime in priimek/naziv,

- naslov,

- EMSO/matiéna $tevilka,

- davéna Stevilka,

- Stevilka transakcijskega raduna,

- viSina izplagila,

- kontaktni naslov,

- reference,

- strokovna usposobljenost (izobrazba, naziv, delovno mesto),

- podatki o lastni$tvu nepremicnine oziroma nepremiénini v lasti osebe,
- podatki iz zemljiske knjige in evidenc Geodetske uprave RS, na podlagi katerih se
lahko identificira osebo.

Namen obdelave:

- izpolnjevanje zakonsko dolo¢enih nalog pri izvr§evanju pogodb, ki jih za pravne osebe
javnega prava predpisuje zakon,

- izvajanje pogodbenih pravic in obveznosti,

- uveljavljanje pravic in obveznosti Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana v
postopkih s pravnimi sredstvi v primeru neizpolnjevanja pogodbenih obveznosti,

- drugi uradni nameni oz. kadar tako dolo&a zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:
10 let po prenehanju pogodbenega razmerja. V skladu z zakonom oziroma pravili, ki
dolocajo roke hrambe dokumentarnega gradiva v javni upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.



9.

10.

11.

12.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblaséeni delavei Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,
Ministrstvo za kulturo,

Ministrstvo za finance,

Ministrstvo za javno upravo,

Finan¢na uprava RS,

Geodetska uprava RS,

Zemljiska knjiga,

organizacije za upravljanje z avtorskimi in sorodnimi pravicami,

drugi uporabniki v skladu z zakonom.

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se lahko iznasajo v tretje drzave le v primeru uveljavijanja pravic in
obveznosti v pogodbenih razmerjih z mednarodnim elementom.

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi roéno in rac¢unalnisko. Osebni podatki se hranijo fiziéno v
dokumentarnem gradivu pogodb in v elektronskih zapisih na ragunalniku, do obeh pa
imajo dostop samo poobla8cene osebe javnega zavoda. Dokumentarno gradivo pogodb
se hrani v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v ra¢unalni$ko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
racunalniSka oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



12. EVIDENCA STRANK V UPRAVNIH IN DRUGIH POSTOPKIH

1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca strank v upravnih in drugih postopkih Javnega zavoda Filmski studio Viba film

Ljubljana

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Matiéna $tevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o splodnem upravnem postopku

Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja
Zakon o varstvu osebnih podatkov

Zakon o upravnem sporu

Zakon o uresni¢evanju javnega interesa za kulturo
Zakon o delovnih razmerjih

Kategorije posameznikov, na katere se nana$ajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

- fiziéne osebe, ki vioZijo zahtevek v postopku pred Javnim zavodom Filmski studio Viba
film Ljubljana, oz. vloZijo pravna sredstva zoper odlocitev javnega zavoda.

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

- ime in priimek/naziv,

- naslov,

- EMSO/matiéna $tevilka,

- davéna stevilka,

- stevilka transakcijskega raéuna,

- visina izpladila,

- drugi osebni podatki, ki izhajajo iz vlog in dokumentov, ki so navedi in predlozeni v
postopku.

Namen obdelave:

- izvajanje zakonskih nalog odloganja v postopkih,

- uveljavljanje pravic in obveznosti Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana v
postopkih s pravnimi sredstvi.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Do pravnomoé&nega zakljucka postopka. V skladu z zakonom oziroma pravili, ki dolocajo
roke hrambe dokumentarnega gradiva v javni upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblasceni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

¢lani sveta Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

Ministrstvo za kulturo,

Ministrstvo za finance,

organi, ki odlo¢ajo o pravnih sredstvih,
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stranke v postopku,
drugi uporabniki v skladu z zakonom.

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se lahko iznaSajo v tretje drzave le v primeru uveljavljanja pravic in
obveznosti v pogodbenih razmerjih z mednarodnim elementom.

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi roé¢no in racunalniSko. Osebni podatki se hranijo fizicno v
dokumentarnem gradivu posamezne upravne ali druge zadeve in v elektronskih zapisih
na raéunalniku, do obeh pa imajo dostop samo pooblaséene osebe javhega zavoda.
Dokumentarno gradivo posamezne zadeve se hrani v zaklenjeni kovinski ognjevarni
omari, dostop v racunalnisko bazo podatkov je avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo
ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter raCunalniSka oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



13. EVIDENCA OSEBNIH PODATKOV V POSTOPKIH JAVNEGA NAROCANJA

—
N

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca osebnih podatkov v postopkih javnega naro€anja

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Mati¢na Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:

Zakon o javnem naro¢anju

Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naro€anja

lzvajanje pravic in obveznosti iz pogodbe, sklenjene v postopku javnega narocanja

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

- fiziéne osebe pri izvajalcu, ki sodelujejo pri prijavi in/ali izvedbi javnega narocila (npr.
kontaktne osebe, avtorji, izvajalci),

- fiziéne osebe pri podizvajalcu, ki sodelujejo pri izvedbi javnega narocila (npr. avtotiji,
izvajalci).

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

- ime in priimek/naziv,

- naslov,

- EMSO/matiéna $tevilka,

- davéna Stevilka,

- §tevilka transakcijskega racuna,

- vi§ina izpladila,

- kontaktni naslov,

- reference,

- slikovno in zvoéno gradivo,

- potrdila o nekaznovanosti za kazniva dejanja, predvidena z Zakonom o javnem
naroc¢aniju,

- drugi osebni podatki, ki izhajajo iz vlog, dokumentov in specifikacij, ki so navedene in
predloZene v postopku javnega narocanja.

Namen obdelave:

- izvajanje zakonskih nalog odlo¢anja v postopkih v postopkih javnega naro€anja,

- izvajanje pogodbenih pravic in obveznosti,

- uveljavljanje pravic in obveznosti Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana v
postopkih s pravnimi sredstvi.

Rok hrambe osebnih podatkov:

Do pravnhomodénega zakljuc¢ka postopka javnega naroéanja oziroma 10 let od prenehanja
pogodbe. V skladu z zakonom oziroma pravili, ki dolo¢ajo roke hrambe dokumentarnega
gradiva v javni upravi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.
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Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblaseni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

Ministrstvo za kulturo,

Ministrstvo za finance,

Financna uprava RS,

organi, ki odlo€ajo o pravnih sredstvih,

drugi uporabniki v skladu z zakonom.

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se lahko izna$ajo v tretje drzave le v primeru uveljavijanja pravic in
obveznosti v pogodbenih razmerjih z mednarodnim elementom.

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi roéno in racunalnisko. Osebni podatki se hranijo fizitno v
dokumentarnem gradivu posamezne zadeve javnega narocila in v elektronskih zapisih
na ra¢unalniku, do obeh pa imajo dostop samo pooblaséene osebe javnega zavoda.
Dokumentarno gradivo posamezne zadeve javnega naro€ila se hrani v zaklenjeni
kovinski ognjevarni omari, dostop v racunalni$ko bazo podatkov je avtoriziran. Prostori,
kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter raunalnidka oprema,
se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



14.
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EVIDENCA OSEBNIH PODATKOV OSEB, PRIJAVLJENIH NA E-OBVESTILA

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca osebnih podatkov oseb, prijavijenih na elektronska obvestila Javhega zavoda
Filmski studio Viba film Ljubljana

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Mati¢na stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Pogodbeno razmerje ali osebna privolitev posameznika.

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

- fizi€ne osebe, ki soglasajo ali se prijavijo na elektronsko obves€anje Javnega zavoda
Filmski studio Viba film Ljubljana o dogodkih in drugih obvestilih zavoda

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:
- ime in priimek,
- e-naslov.

Namen obdelave:

- izvajanje pogodbenih pravic in obveznosti,
- posiljanje obvestil,

- posiljanje vabil na dogodke.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Do prenehanja pogodbenih obveznosti ali do preklica osebne privolitve posameznika.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblaséeni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

drugi uporabniki v skladu z zakonom.

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne izna3ajo v tretje drzave.

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi roéno in racunalniSko. Osebni podatki se hranijo fizitno v
dokumentarnem gradivu in v elektronskih zapisih na radunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo poobladCene osebe javnega zavoda. Dokumentarno gradivo se hrani v
zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v racunalnisko bazo podatkov je avtoriziran.
Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter ra¢unalnidka
oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



15. EVIDENCA POSNETKOV VIDEONADZORNEGA SISTEMA DOSTOPA V URADNE
SLUZBENE OZIROMA POSLOVNE PROSTORE

1

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca posnetkov videonadzornega sistema dostopa v uradne sluzbene oziroma
poslovne prostore

Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Maticna Stevilka: 5848482000

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o varstvu osebnih podatkov

Kategorije posameznikov, na katere se nanasSajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

- zaposleni delavci na Javnem zavodu Filmski studio Viba film Ljubljana,

- vse druge fizicne osebe, ki vstopajo v prostore Viba filma (zunanji izvajalci in sodelavci,
najemniki kapacitet in njihove stranke, izvajalci programov tehniCne realizacije,
dostavljavci in druge stranke itd.).

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:
- posnetek posameznika (slika),

- podatek o lokaciji,

- datum in as posnetka.

Namen obdelave:

- zagotavljanje varnosti oseb, izvajalcev ter najemnikov kapacitet,

- zagotavljanje varnosti javnega in drugega premozZenja,

- drugi uradni nameni (npr. izvedba postopkov po uradni dolznosti) oz. kadar tako
dolo¢a zakon.

Rok hrambe osebnih podatkov:
1 leto od nastanka posnetka. V skladu z zakonom oziroma pravili, ki dolo¢ajo roke
hrambe posameznih vrst osebnih podatkov.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

pooblasceni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

drzavni organi za zavarovanje varnosti oseb in premoZzenja in izvedbo postopkov,

drugi uporabniki v skladu z zakonom.

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:

Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.
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Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi ro¢no in racunalnisko. Osebni podatki se hranijo fiziéno v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na raéunalniku, do obeh pa imajo
dostop samo pooblaéfene osebe javnega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v radunalnisko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
racunalnika oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



16. EVIDENCA VSTOPOV IN IZSTOPOV 1Z SLUZBENIH PROSTOROV

1. Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca belezenja vstopov in izstopov v sluzbene prostore in iz sluzbenih prostorov
Viba filma

2. Upravljavec zbirke osebnih podatkov:
Javni zavod Filmski studio Viba film Ljubljana, Stegne 5, 1000 Ljubljana
Mati¢na Stevilka: 5848482000

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o varstvu osebnih podatkov

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
- vse fizicne osebe (razen delavcev Viba filma, za katere velja posebni nacin
evidentiranja prihodov in odhodov v okviru evidentiranja delovhega ¢asa)), ki vstopajo v
sluzbene prostore Viba filma (zunanji izvajalci in sodelavci, najemniki kapacitet in
izvajalci programov tehni¢ne realizacije, dostavljavci in druge stranke itd.).

5. Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:
- ime in priimek,
- $tevilka in vrsta uradnega identifikacijskega dokumenta (z moZnostjo zabeleZke
naslova prebivalis¢a),
- datum in ura vstopa in izstopa v prostore ali izstopa iz njih,
- razlog vstopa ali izstopa v prostore ali izstopa iz njih.

6. Namen obdelave:
- zagotavljanje varnosti oseb, izvajalcev ter najemnikov kapacitet,
- zagotavljanje varnosti javnega in drugega premozZenja,
- varovanje podatkov,
- varovanje reda v prostorih zavoda,
- drugi uradni nameni (npr. izvedba postopkov po uradni dolznosti) oz. kadar tako
dolo¢a zakon.

7. Rok hrambe osebnih podatkov:
2 leti od konca koledarskega leta po vnosu osebnih podatkov v zbirko. V skladu z
zakonom oziroma pravili, ki dolo¢ajo roke hrambe posameznih vrst osebnih podatkov.

8. Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov.

9. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Javnega zavoda Filmski studio Viba film Ljubljana,

- drzavni organi za zavarovanje varnosti oseb in premozenja in izvedbo postopkov,

- drugi uporabniki v skladu z zakonom.

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.
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Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Evidenca se vodi roéno in raéunalniS$ko. Osebni podatki se hranijo fizicno v kadrovskih
(personalnih) mapah delavcev in v elektronskih zapisih na ra¢unalniku, do obeh pa imajo
dostop samo pooblaséene osebe javnega zavoda. Kadrovske (personalne) mape se
hranijo v zaklenjeni kovinski ognjevarni omari, dostop v racunalnisko bazo podatkov je
avtoriziran. Prostori, kjer se nahajajo ognjevarna omara, elektronski zapisi podatkov ter
raéunalniska oprema, se zaklepajo.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.



